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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК МОРСКОЙ»

ОХОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.01.2014 № 4
п. Морской
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилого фонда  непригодными для проживания»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Охотского муниципального района Хабаровского края от 02.04.2012 № 9,   администрация сельского поселения «Поселок Морской» 

ПОСТАНАВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилого фонда непригодными для проживания».

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района Хабаровского края. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава сельского поселения





     С.В. Козырь
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  сельского поселения
от  22.01.2014 № 4 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном 

порядке жилых помещений муниципального жилого фонда 

непригодными для проживания»
1.1. Настоящий административный регламент (далее по тексту - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее - муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется межведомственной комиссией (далее - Комиссия), созданной администрацией сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района Хабаровского края для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда.

1.3. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  № 188-ФЗ. Официальный источник опубликования «Собрание законодательств Российской Федерации» от 02.01.2006 № 1;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Официальный источник опубликования «Собрание законодательств Российской Федерации» от 06.10.2003 № 40;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". Официальный источник опубликования «Собрание законодательств Российской Федерации» от 08.05.2006 № 19;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции".

1.4. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются граждане (наниматели) жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Заявители (получатели) муниципальной услуги при обращении за предоставлением муниципальной услуги предоставляют в письменном виде согласие на обработку персональных данных согласно приложению N 4.

Получение заявителями информации об административных процедурах получения муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального информирования, в устной и письменной форме.
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Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации сельского поселения при обращении заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации сельского поселения при обращении заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой администрации сельского поселения. Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных средствах массовой информации, на интернет-сайтах, а также оформления информационных стендов.

Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется через (посредством):

1.5.1. Место нахождения администрации сельского поселения: Российская Федерация, 682489, Хабаровский край, Охотский район, пос. Морской, Речная улица, дом 25
1.5.2. Телефон для справок: 8 (42141) 9 12 60.

1.5.3. Адрес электронной почты: morskoy_adm@mail.ru         1.5.4. График работы администрации сельского поселения:
Понедельник– пятница: с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.15;

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

1.5.5. Адрес официального сайта администрации района в сети Интернет: www.admohotsk.ru.

1.5.6. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги, специалисты администрации сельского поселения подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации сельского поселения, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста администрации сельского поселения, принявшего звонок. 
1.5.7. На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя.
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комиссией.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение Комиссии о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 35 дней с даты регистрации в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением случая принятия Комиссией решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами, указанными в п. 1.3 настоящего Регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к Регламенту;

2) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

3) план жилого помещения с его техническим паспортом.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление документов, указанных в пункте 2.6 Регламента.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления по предоставлению муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 3-х дней.

2.12. Место информирования заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги:

- вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования учреждения;

- места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов;

- информационные стенды должны содержать образцы заявлений, сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной функции, перечень документов, прилагаемых к заявлению, адреса, телефоны и время приема специалиста.
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Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.13. К показателям доступности и качества относятся:

Показатель доступности: удобное территориальное расположение.

Показатель качества: предоставление муниципальной услуги в установленные сроки, количество жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием, регистрацию заявления и предоставленных документов, выдачу заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания или ответ с мотивированным отказом.
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Комиссию заявления по предоставлению муниципальной услуги, а также документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации сельского поселения, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит осуществление данной функции.

3.4. Результатом административной процедуры является:

- заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания;

- ответ с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания в одном экземпляре передается заявителю лично либо почтовым отправлением простым письмом в 5-дневный срок.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин передается заявителю в одном экземпляре почтовым отправлением.

При получении документов лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заявителя (получателя) муниципальной услуги дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на по
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лучение документов, и расписывается на документах, с указанием даты получения и реквизитов документа, удостоверяющего личность, либо полномочия на получение документов.

Документы, предоставляемые заявителю почтовым отправлением, направляются по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, простым письмом.

В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

Последовательность административных процедур указана в приложении № 3 настоящего Регламента «Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги».

4. Формы контроля за исполнением административного Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой сельского поселения.
4.2. Порядок и периодичность осуществления планируемых и внеплановых проверок.

Проверки за соблюдением и исполнением действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги специалистами, участвующими в исполнении муниципальной услуги, проводимые контролируемыми органами, осуществляются по их утвержденным планам.

4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. За ненадлежащее исполнение требований указанного Регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих органов

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

6

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) отказ Комиссии, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Комиссии, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комиссию.

Жалобы на решения, принятые руководителем Комиссии, подаются в администрацию сельского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

1) по адресу: Охотский район, Хабаровский край, пос. Морской, улица Речная, д. 25.
2) по телефонам: 8 (42 141) 9 12 60
3) по электронной почте: morskoy_adm@mail.ru         
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Комиссии, должностного лица Комиссии, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комиссии, должностного лица Комиссии либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комиссии, должностного лица Комиссии либо му
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ниципального служащего. Заявителем могут предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Комиссию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования Комиссией, должностного лица Комиссии в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Комиссия принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комиссией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений муниципального

жилищного фонда непригодными

для проживания»
                                                 
В межведомственную комиссию 






администрации сельского поселения






«Поселок Морской»
                                         
__________________________________

                                        
 
от _______________________________

                                           

             (ФИО (последнее - при наличии)

                                        

 Почтовый адрес: __________________

                                         
__________________________________

                                        

__________________________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу признать жилое помещение  № ___________, в доме №__________, по ул. ______________________ непригодным для проживания.

_________________                                         _________________

      дата                                                                                  подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений муниципального

жилищного фонда непригодными

для проживания»
АКТ

обследования помещения

№ _________________________________________________________________________
                                  (дата)

___________________________________________________________________________

          (месторасположение помещения, в том числе наименования

                        населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная комиссия, назначенная

___________________________________________________________________________

      (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

          власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

     органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________

                                 (ФИО (последнее - при наличии),

                                                             занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _________________________________________________________

              (ФИО (последнее - при наличии), занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (ФИО (последнее - при наличии), занимаемая должность и место работы)

       и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (ФИО (последнее - при наличии), занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ________________________

___________________________________________________________________________

            (реквизиты заявителя: ФИО (последнее - при наличии)

                                       и адрес - для физического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения ______________________

___________________________________________________________________________

           (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер,

                                        год ввода в эксплуатацию)

    Краткое  описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
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Сведения   о  несоответствиях  установленным  требованиям  с  указанием

фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Оценка  результатов  проведенного  инструментального  контроля и других видов контроля и исследований _______________________________________

___________________________________________________________________________

         (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям,

                            какие фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной  комиссии  и  предлагаемые меры, которые необходимо  принять  для  обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ________________________

___________________________________________________________________________

    Заключение   межведомственной   комиссии  по  результатам  обследования помещения ________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения  экспертов  проектно-изыскательских  и специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

______________________                   __________________________________

      (подпись)                                                            (ФИО (последнее - при наличии)

Члены межведомственной комиссии

______________________                   __________________________________

      (подпись)                                                          (ФИО (последнее - при наличии)

______________________                                      __________________________________

            (подпись)                                                          (ФИО (последнее - при наличии)

______________________                                      __________________________________

           (подпись)                                                            (ФИО (последнее - при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений муниципального

жилищного фонда непригодными

для проживания»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 


















ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений муниципального

жилищного фонда непригодными

для проживания»
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных

В  соответствии с требованиями частей 3, 5 статьи 7 Федерального закона

от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», части 4 статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Я ___________________________________________________________
                       (ФИО, последнее при наличии)

Проживающий по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Паспорт № ____________ серия ___________________ выдан ______________
___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

Подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях получения муниципальной услуги.

К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

- адрес по месту регистрации и по месту проживания;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте;

- размещение в общедоступных источниках сведений о заявителе, если таковое предусмотрено Административным регламентом, постановлением высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, законами субъекта Российской Федерации.

Предоставляю Специалисту право запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, с целью получения сведений и документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или ор
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ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также осуществлять передачу комплектов документов в органы, предоставляющие государственные (муниципальные) услуги.

Специалист вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть мной направлен в адрес Специалиста. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных, Специалист вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Согласие действует _________________________________________________
                                      (срок действия)

«___» _______________ 20__ г.                ______________________________

                                                (подпись, расшифровка подписи)

Заявитель





Направление заявления и документов 


в межведомственную комиссию при


администрации сельского поселения





Регистрация заявления о признании  жилого помещения непригодным  для проживания





Рассмотрение предоставленных документов специалистом  администрации








Направления письма заявителю 


об устранении несоответствия 


в документах или предоставления недостающих документов





Направление документов в 


Комиссию в случае полноты и 


правильности их составления





Рассмотрение заявления и предоставленных документов Комиссией





Принятие


решения 


о проведении обследования, составление акта 


обследования жилого 


помещения





Принятие 


решения о назначении дополнительных обследований и испытаний





Принятие 


решения 


о необходимости и возможности проведения капитального ремонта





Принятие решения о соответствии 


помещения, 


требованиям, предъявляемым к жилому 


помещению, и его пригодности для проживания





Принятие решения о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным





Составление заключения Комиссией





Направление заключения заявителю








