ГЛАВА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК МОРСКОЙ»
ОХОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.06.2009  № 16

   п. Морской

О порядке ведения реестра муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации  сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района

В целях повышения эффективности кадровой работы в органах местного самоуправления сельского поселения «Поселок Морской», руководствуясь статьями 28 и 31 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые:

- Порядок ведения Реестра муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации  сельского поселения «Поселок Морской» (приложение 1);

- Форму Реестра муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации  сельского поселения «Поселок Морской» (приложение 2).

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

 4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

И.о. главы сельского поселения                                                Н.А. Чусовитина

                                                                                                            Приложение № 1 

к постановлению главы 

  сельского поселения

   «Поселок Морской» 

    от   26.06.2009 N 16

Порядок

ведения реестра муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации сельского поселения «Поселок Морской» Охотского муниципального района
1. Реестр муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации сельского поселения «Поселок Морской» (далее - Реестр), ведется по утвержденной форме, на основании структуры администрации сельского поселения «Поселок Морской» и сведений, внесенных в личные дела муниципальных служащих администрации  сельского поселения «Поселок Морской» (далее - муниципальные служащие).

2. Ведение Реестра осуществляется специалистом администрации сельского поселения «Поселок Морской» (далее – специалист администрации), назначенным  распоряжением главы сельского поселения.

3. Реестр состоит из разделов, в каждый из которых включаются сведения о муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации сельского поселения «Поселок Морской».
4. Сведения из личного дела муниципального служащего, включенные в Реестр, хранятся на бумажных носителях с обеспечением защиты от несанкционированного доступа и копирования.

5. Сведения о гражданах, поступивших на муниципальную службу, вносятся в Реестр не позднее 20 дней со дня их назначения на должность.

6. Сведения об изменении учтенных данных муниципальных служащих вносятся в Реестр не позднее 7 дней со дня получения специалистом администрации сельского поселения информации об изменениях.

7. Основанием для исключения муниципального служащего из Реестра является его увольнение, смерть (гибель), а также признание его решением суда, вступившим в законную силу, безвестно отсутствующим или умершим.

8. Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы, исключается из Реестра в день увольнения.

В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из Реестра в день, следующий за днем смерти (гибели) или днем вступления в законную силу решения суда.

9. Ежегодно, до 15 февраля, глава сельского поселения «Поселок Морской» своим постановлением утверждает Реестр (с учетом изменений и дополнений, внесенных в Реестр в течение предыдущего календарного года).

  ________________
                                                                                                                                                                        Приложение № 2

                                                                                                                                                                        к постановлению главы

                                                                                                                                                                        сельского поселения

                                                                                                                                                                          «Поселок Морской»

                                                                                                                                                                          от  26.06.2009  № 16

Форма реестра

муниципальных служащих администрации сельского поселения «Поселок Морской»
Охотского муниципального района

	N 
п/п
	Фамилия
имя,  
отчество
	Дата  
рождения
(число, 
месяц, 
год)
	Сведения о   
профессиональном
образовании   
(наименование и 
дата окончания 
образовательного
учреждения,   
специальность, 
квалификация по 
диплому)
	Дата     
поступления 
на должность 
муниципальной
службы в   
администрацию 
(число,   
месяц, год), 
замещаемая  
должность  
муниципальной
службы
	Сведения о  
прохождении  
аттестации  
муниципальным 
служащим (дата
проведения  
аттестации,  
решение    
аттестационной
комиссии)
	Сведения о  
включении   
муниципального
служащего в  
кадровый   
резерв (дата 
включения,  
наименование 
должности)
	Повышение    
квалификации  
(год, учебное  
заведение),   
профессиональная
переподготовка 
(год, учебное  
заведение,   
специальность  
(курс),     
стажировка
	Сведения о  
награждениях,
поощрениях
	Сведения о   
наложении на  
муниципального 
служащего   
дисциплинарного
взыскания   
(о неснятых  
взысканиях)
	Стаж     
муниципальной
службы    
(полных лет)
	Примечания

	1
	2
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